Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Seitora

Clandia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
..Ministerio de Culturay Deportes
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de rendirle mi informe Mensual de los
Servicios Desarrollados conforine a lo estipuladeo, en el conirato de Servicios Técnico
Profesionales, segin comntrato No. 1508-2015 y Acuerdo Ministerial No. 575-2015
correspondiente al mes de diciembre del 2015, y para el cobro de mmis honorarios estoy
presentando la factura No. 0012 serie A.  /

Actividades realizadas:

¢ Apoyar a la recepcion de docuinentos oficiales en la Coordinacion de Instituciones
Artisticas.

o Apoyar en la realizacién de llamnadas.

e Apoyar en solicitar audiencias para presentar proyectos a realizar.

o Apoyar en la realizacion de documentos oficiales: providencias, nombramientos y
oficios,

o Apoyar a la realizacion v cocoerdinacion de las aciividades en donde solicitan Ia
participacion de las Instituciones artisticas del Ministerio.

s Apoyar al control del archivo en la Coordinacién de Instituciones Artisticas.
Apoyar en la atencidén al pibiico.

¢ Apoyar en el conirol de correspondencia.

Resultados Obtenidos:

o  Seapoyd en el mejoramiento de ka atencién al pdbliceo.

o  Seapoyo en realizar Hamadas a diferentes lugares y personas.

o Seapoyd en la solicitud de audiencias para presentacion de proyecto a realizar.

o Se apoyo en mantener un mejor orden y contrel en la papeleria recibida y enviada de la
Coordinacién de [nstituciones Artisticas en distintas actividades.

= Seapoyod en mantener el archivo en orden y con un mejor cortrol.

e Se apoyd emn la realizacidm con eficiencia y eficacia de los documentos oficiales
realizados, oficios, previdencias y nombramientos.

Atentamente,

o

Kenfa Guisel Casasola Mancia Vo.Bo.




Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Sefiora

Claudia Maria Ciudad Real Solis

Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Seftora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de rendirle mi Informe Final de los
Servicios Desarrollados conforme a lo estipulado, en el contrato de Servicios Técnico

Profesionales, segin contrato No. 1508-2015 y Acuerdo Ministerial No. 575-2015
correspondiente al perfodo comprendido del 01 de julio de 2015 al 31 de diciembre de 2015.

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

®  Seapoy6 en el mejoramiento de Ia atencion al piblico.

e Seapoy0 en mantener un mejor orden y control en la papeleria recibida y enviada de
la Coordinacién de Instituciones Artisticas en distintas actividades.

©  Se apoyd en la realizacién y coordinacién con los requerimientos necesarios para la
participacion de la marimba en Ia biblioteca Nacional.

e  Seapoyd en mantener el archivo en orden para un mejor control.

e  Se apoy6 en la realizacién con eficiencia y eficacia de los documentos oficiales
realizados, oficios, providencias y nombramientos.

e  Seapoy6 en el mejoramiento de la atencién al piblico.

@  Se apoyo en realizar llamadas a diferentes lugares y personas.

e  Seapoyo en la solicitud de audiencias para presentacion de proyecto a realizar.




Guaiemala, 30 de diciembre de 2815

Sefiora
Claudia Maria Ciudad Real Solis

~ Viceministrade Cultura™ ™™™~

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:
De manera atenta me dirijo a usted con el propdsite de rendirle mi Informe Final de los
Servicios Desarrollados conforme a lo estipulado, en el conirato de Servicios Técnico

Profesionales, segin contrato No. 1508-2015 y Acuerdo Ministerial No. 575-2015
correspondiente al perfodo comprendido del 01 de julio de 2015 al 31 de diciembre de 2015.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
e  Apoyar a la recepcién de documentos oficiales en la Coordinacién de Instituciones
Artisticas.

¢  Apoyar en la realizacion de documentos oficiales: providencias, nombramientos y
oficios.

o  Apoyar a la realizacion y coordinacion de las actividades en donde solicitan la
participacién de las Instituciones artisticas del Ministerio.

e Apoyar al control del archivo en la Coordinacién de Instituciones Artisticas.
e  Apoyar en la atencidn al piiblico.

e  Apoyar en el control de correspondencia.

Atentamente,




e Se apoyd en mantener un mejor orden y control en la papelerfa recibida y enviada de
la Coordinacién de Instituciones Artisticas en distintas actividades.

o Se apoyd en la realizacién y coordinacion con los requerimientos necesarios para la
participacion de la marimba en el MAGA y en la ENAP.

.e.Seapoyd con la presentacién del Ballet Moderno y Folklérico en una cena de Gala.

®  Se apoyd en la realizacién y coordinacién del proyecto "Orquesta de Nifios del
Trifinio”.

Atentamente,

Vo.Bo.




